VISUOMENES INFORMAVIMO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1. rengia praneSimus spaudai bei oficialig informacijg apie Komisijos veikla, suderings su skyriaus
vedéju platina §ig informacija;

2. vykdo Komisijos vieSyjy renginiy organizavima, sudaro jy sgmatas, programas, scenarijus ir atliecka
kitus su renginiy organizavimu susijusius darbus;

3. rengia ir jgyvendina informacines ir komunikacines kampanijas, kontroliuoja jy eigg ir analizuoja
rezultatus;

4. vykdo Komisijos interneto svetainés (lietuviy k. ir angly k.) struktiiros ir turinio administravima,
uztikrindamas Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto
svetainéms ir mobiliosioms programoms apraso nuostaty jgyvendinima;

5. teikia pasitlymus skyriaus vedéjui dél Komisijos interneto svetainés struktiiros keitimo bei dél jos
tobulinimo, atsizvelgdamas j Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy
interneto svetainéms ir mobiliosioms programoms apraso nuostaty reikalavimus, visuomenés
poreikiy analize ir informaciniy technologijy naujoves;

6. atlicka Komisijos svetainés turinio stebéseng, uztikrina informacijos aktualumag pagal kity
Komisijos administracijos padaliniy ir Komisijos administracijos padaliniams nepriklausanciy
darbuotojy kompetencija pateiktg aktualig informacijg ir duomenis;

7. vykdo Komisijos interneto svetaingje paskelbtos informacijos atnaujinimg pagal skyriaus
kompetencija, informuoja skyriaus vedéja apie Komisijos interneto svetaingje paskelbtos
informacijos atnaujinimo poreikj, jeigu skelbiama informacija yra susijusi su kito Komisijos
administracijos padalinio ar Komisijos administracijos padaliniui nepriklausan¢io darbuotojo
kompetencija;

8. koordinuoja informacijos, skirtos skelbti Komisijos interneto svetainéje teikimg ir reguliary
atnaujinima;

9. skelbia Komisijos pirmininko patvirtintas Komisijos posédziy darbotvarkes Komisijos interneto
svetainéje; taip pat skelbia kita su Komisijos veiklos vieSinimu susijusia informacija;

10. skyriaus vedéjo pavedimu vykdo visuomenés apklausas interneto svetaingje; apibendrina
apklausy duomenis ir teikia juos skyriaus vedéjui;

11. pagal savo kompetencijg teikia pasitlymus skyriaus vedéjui dél klausimy jtraukimo j planuojamo
Komisijos posédzio, Komisijos pasitarimo darbotvarkés projekta; parengia ir pateikia skyriaus
vedéjui su sitilomu klausimu susijusig medZiagg (informacija) bei atitinkamy dokumenty (sprendimy,
raSty ir kt.) projektus;

12. bendradarbiauja su kitais Komisijos administracijos padaliniais ar Komisijos administracijos
padaliniui nepriklausanciais darbuotojais skyriaus kompetencijos klausimais;

13. teikia informacijg ir konsultacijas suinteresuotiems asmenims pagal skyriaus kompetencija;

14. skyriaus vedéjo pavedimu atstovauja skyriui Komisijos, kity institucijy organizuojamuose
pasitarimuose ir posédziuose; pagal kompetencijg dalyvauja Komisijos darbo grupiy veikloje;

15. kaupia ir sistemina Sios pareigybés funkcijy vykdymui reikalingg informacija bei duomenis;

16. esant bitinybei pavaduoja Komisijos administracijos sekretoriy — referentg jo atostogy,

komandiruotés, nedarbingumo laikotarpiu ar nesant darbe dél kity priezasciy, siekiant uztikrinti
efektyvy bei nepertraukiamg Komisijos darbg;

17. vykdo kitus skyriaus vedéjo su Komisijos ar skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio
pobiidzio pavedimus.



