VISUOMENES INFORMAVIMO SKYRIAUS INFORMACINIU TECHNOLOGIJU
ADMINISTRATORIAUS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1. analizuoja informaciniy (kompiuterinés technikos bei programinés jrangos panaudojimas, teisiné
apsauga, elektroniniy paslaugy teikimas) sistemy darba, skatina pazangiy technologijy diegimg ir
naudojimg Komisijoje;

2. vykdo Komisijos programinés jrangos ir techninés jrangos priezilirg ir aptarnavima; nagrin¢ja
gedimy priezastis, imasi priemoniy juos paSalinti, kad biity uztikrintas nenutrikstamas IT
funkcionavimas darbo vietose;

3. vykdo naujos taikomosios ir sisteminés programinés jrangos diegima, laiku jg atnaujina tarnybinése
stotyse ir darbo vietose;

4. uztikrina duomeny kopijavimo, duomeny atstatymo i$ atsarginiy kopijy atlikimg, informaciniy
sistemy ir serveriy sauguma bei nenutriikstamg Komisijoje naudojamos programinés jrangos licencijy
galiojimg ir legaluma;

5. pagal poreikj ple¢ia kompiuteriy tinkla, jrengia ir prijungia naujas kompiuterizuotas darbo vietas;
6. atlieka interneto, elektroninio pasto ir duomeny perdavimo sistemy prieziiira;

7. organizuoja techniniy asmens duomeny saugumo priemoniy taikymg Komisijoje;

8. administruoja kompiuteriy tinklo vartotojy prisijungimo teises;

9. prizitiri ir uztikrina interneto, elektroninio pasto paslauga kompiuteriy tinkle;

10. diegia spausdintuvy tvarkykles, keifia spausdintuvy ir kopijavimo jrangos eksploatacines
medziagas, atlieka kitus spausdintuvy priezitros profilaktikos darbus;

11. esant batinumui, kartu su kitais Komisijos administracijos darbuotojais rengia kompiuterinés ir
programinés jrangos naudojimo taisykles, pagal savo kompetencija vykdo jy laikymosi prieziira,
konsultuoja Komisijos narius ir Komisijos administracijos darbuotojus informaciniy technologijy ir
kitais klausimais pagal savo kompetencija;

12. teikia pasitilymus dél naujy informaciniy technologijy diegimo, aiSkindamasis informaciniy
sistemy klaidas ar trikumus, analizuoja nusiskundimus dél sistemy darbo ir teikia rekomendacijas
sistemy naudotojams;

13. dalyvauja organizuojant techninés ir programinés jrangos pirkimus, pagal poreikj rengia
atitinkamus dokumentus, kad biity suteikta informacija pagal kompetencija;

14. savarankiSkai priima sprendimus dél darbo viety profilaktikos atlikimo, tvarkykliy atnaujinimo,
programinés jrangos diegimo, skirtingy programy suderinimo ir nustatymy keitimo;

15. vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio Komisijos pirmininko, Visuomenés informavimo skyriaus
ved¢jo pavedimus ir uzduotis pagal priskirta kompetencija ir funkcijas.



