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LIETUVOS RADIJO IR TELEVIZIJOS KOMISIJOS ADMINISTRACIJOS
VISUOMENES INFORMAVIMO SKYRIAUS INFORMACINIU TECHNOLOGIJU
ADMINISTRATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Lietuvos radijo ir televizijos komisijos (toliau — Komisija) administracijos Visuomenés
informavimo skyriaus informaciniy technologijy administratorius (toliau — IT administratorius) yra
darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, ir jo pareigybé priskiriama specialisty grupei.

2. IT administratoriaus pareigybés lygis — Al.

3. IT administratoriaus pareigybé reikalinga uztikrinti sékmingg ir sklandy Komisijos informaciniy
sistemy, tarnybiniy stociy bei kompiuterizuoty darbo viety darba.

4. 1T administratorius yra tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. tureti aukstajj universitetinj i$silavinimg su magistro kvalifikaciniu laipsniu arba jam prilyginta
(vienpakopi) technologijos moksly studijy srities i$silavinima;

5.2. iSmanyti operaciniy sistemy, duomeny baziy, MS Office veikimo principus;

5.3. gebeti diegti programing jrangg, aptarnauti kompiuterinius tinklus, vykdyti techninés jrangos
priezilira;

5.4. turéti ne mazesne kaip 5 mety informaciniy sistemy administravimo, kompiuteriniy darbo viety
prieziliros patirties;

5.5. buti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais

informaciniy technologijy jsigijimo ir eksploatavimo tvarka bei apskaita, dokumenty rengimg ir
1forminima, bei mokeéti juos taikyti praktikoje;

5.6. zinoti informaciniy sistemy kirimo, palaikymo ir plétojimo metodika, vietiniy kompiuteriniy
tinkly funkcionavimo principus, technologijas;

5.7. iSmanyti elektroninés informacijos saugos principus ir biiti susipazings su bendraisiais
elektroninés saugos valstybés institucijy ir jstaigy informacinése sistemose reikalavimais;

5.8. turéti kompiuteriniy tinkly kiirimo ir administravimo praktinio darbo patirtj;

5.9. turéti patirties dirbant su duomeny perdavimo jranga, kompiuterine technika, operacinémis
sistemomis bei kompiuteriy tinkly valdymo technologijomis;

5.10. mokéti savarankiSkai organizuotis, planuoti darbg, valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti
informacija.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS



6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. analizuoja informaciniy (kompiuterinés technikos bei programinés jrangos panaudojimas, teisiné
apsauga, elektroniniy paslaugy teikimas) sistemy darba, skatina paZzangiy technologijy diegima ir
naudojima Komisijoje;

6.2. vykdo Komisijos programinés jrangos ir techninés jrangos prieziiirg ir aptarnavimg; nagrinéja
gedimy priezastis, imasi priemoniy juos pasalinti, kad buty uztikrintas nenutriikstamas IT
funkcionavimas darbo vietose;

6.3. vykdo naujos taikomosios ir sisteminés programinés jrangos diegima, laiku ja atnaujina
tarnybinése stotyse ir darbo vietose;

6.4. uztikrina duomeny kopijavimo, duomeny atstatymo i$ atsarginiy kopijy atlikima, informaciniy
sistemy ir serveriy sauguma bei nenutriikstamg Komisijoje naudojamos programinés jrangos licencijy
galiojima ir legaluma;

6.5. pagal poreiki plecia kompiuteriy tinkla, jrengia ir prijungia naujas kompiuterizuotas darbo vietas;
6.6. atlieka interneto, elektroninio pasto ir duomeny perdavimo sistemy priezitira;

6.7. organizuoja techniniy asmens duomeny saugumo priemoniy taikyma Komisijoje;

6.8. administruoja kompiuteriy tinklo vartotojy prisijungimo teises;

6.9. priziiiri ir uZtikrina interneto, elektroninio pasto paslauga kompiuteriy tinkle;

6.10. diegia spausdintuvy tvarkykles, kei¢ia spausdintuvy ir kopijavimo jrangos eksploatacines
medziagas, atlieka kitus spausdintuvy priezitiros profilaktikos darbus;

6.11. esant butinumui, kartu su kitais Komisijos administracijos darbuotojais rengia kompiuterinés ir
programinés jrangos naudojimo taisykles, pagal savo kompetencija vykdo jy laikymosi prieZziiira,
konsultuoja Komisijos narius ir Komisijos administracijos darbuotojus informaciniy technologijy ir
kitais klausimais pagal savo kompetencija;

6.12. teikia pasitilymus dél naujy informaciniy technologijy diegimo, aiSkindamasis informaciniy
sistemy klaidas ar trikumus, analizuoja nusiskundimus dél sistemy darbo ir teikia rekomendacijas
sistemy naudotojams;

6.13. dalyvauja organizuojant techninés ir programinés jrangos pirkimus, pagal poreikj rengia
atitinkamus dokumentus, kad biity suteikta informacija pagal kompetencija;

6.14. savarankiSkai priima sprendimus del darbo viety profilaktikos atlikimo, tvarkykliy atnaujinimo,
programingés jrangos diegimo, skirtingy programy suderinimo ir nustatymy keitimo;

6.15. vykdo kitus nenuolatinio pobtidZio Komisijos pirmininko, Visuomenes informavimo skyriaus
vedéjo pavedimus ir uzduotis pagal priskirta kompetencijg ir funkcijas.




